
スーパーマップル・デジタル
情報を日時で検索・整理

©MAPPLE,Inc.
2025年5月末日現在



スーパーマップル・デジタル 情報を日時で検索・整理

2©MAPPLE,Inc.

【スーパーマップル・デジタルで情報を日付で検索】

① 「日付」で検索するポイントは、エクセルからデータを取り込む前に「日付」形式であるか、文字(テキスト)確認が必要です。
・青枠で囲まれたデータが「日付」形式で、クリックするとデータ形式が日付である「2020/4/10」であることが確認できます。
・赤枠で囲まれたデータは「表示」が、文字そのまま表示されています。テキスト形式で入力されていることが確認できます。

② 「エクセル」データが、正しい「日付」形式で入力されているか、スーパーマップル・デジタルの【メニュー】から［取込］の
［テキスト］を選択し、該当のファイルを選択し［開く］取込み［次へ］をクリックします。
［ステップ１］のと［データのプレビュー］画面で確認ができます。
（例：左の図は「取引開始日」欄の日付がすべて「数字の西暦」で「日付」形式です）

【ポイント】
形式の違いで、スーパーマップル・デジタルに「取込」時に、取り込む項目に違いがあります

「日付」形式 「文字(テキスト)」形式

「日付」形式
「日付・文字」形式が
混在している場合は
「日時」で取込不可で削
除されます

問題あり

【ポイント】
形式の違いで、スーパーマップル・デジタルでは、「文字」形式の場合には、「日付」との認識はできず、単なる「文字」
としての扱いになります。
※文字が混在している場合、または文字だけの場合は、［ステップ５］で「コメント」欄に設定してください。
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③ ［ステップ２］で［次へ］。
［ステップ３］で「住所」を［住所］欄に移動し［次へ］。
［ステップ４］で［名称(必須)］欄に「店舗名」を移動い、「取引開始日」を［日時］へ移動

【ポイント】
［日時］に設定することにより、スーパーマップル・デジタルでも「日付」として、扱い事が出来
日付指定検索や日付範囲の検索が可能になります。

④ ［ステップ５］で［コメント］欄に、必要なデータを移動し、［次へ」⇒［次へ］⇒［はい］で取り込みます。
※「日付」が文字形式の場合は、このコメント欄に緯度します。

ステップ３ ステップ4

ステップ５ サンプルデータの住所データが「市区町村」
までのため、一致したところまでの警告です

［日付］ではない「文字」形式を間違って
設定した場合は「不正な日時」として記載
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⑥ 選択されたデータの上で「右クリック」し、「切り取り」、「新しいフォルダ-」に「貼り付け」る事が出来ます

⑤ ［日付］で期間（範囲）内検索をします。
・［カスタム情報］欄の をクリックし、［カスタム情報検索］を開き、［検索対象］の［開始日付］と［終了日付］
設定し［検索］します。
（例：2020年1月1日から2023年3月31日）

クリックし、半角で
直接入力できます

▼で「カレンダーから、
指定できます 「検索結果を選択状態にする」

をクリック

特定のデータをダブルクリック
すると、該当の場所へ移動
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⑦ ［新しいフォルダー］をクリックすると［名称］欄に「検索された」データが表示されます。

⑧ ［無題］をクリックすると［名称］欄に「検索対象ではない」データが表示されます。
※「フォルダー名」は任意に変更してください。

以上

注意事項
製品名及び社名などは、各社の商標または登録商標です。
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